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PERSYARATAN PEMBUATAN VISA TURIS 
 Single Entry : 
1. Passport baru yang masih berlaku di atas 7 bulan dan lama (asli dan fotocopy depan belakang), fotocopy visa 

Schengen terakhir. Pastikan passport baru HARUS di sign, kalau tidak ada kotak sign, bisa minta endorsement 
ttd ke imigrasi  

2. Akta ganti nama (Jika Ada) 
3. Pas foto berwarna dengan background putih ukuran 3.5cm X 4.5cm sebanyak 2 lembar (Tanpa kacamata, gigi 

tidak terlihat, tanpa softlens, tanpa perhiasan, riasan tidak tebal, dan kening tidak tertutup rambut. Ukuran 
wajah 75%) 

4. Surat sponsor asli dari perusahaan tempat bekerja (Bahasa Inggris, Mencantumkan tanggal berpergian) 
5. Surat Keterangan Berkerja (Mencantumkan Jabatan, tanggal Mulai Berkerja, Kop perusahaan dengan detail 

no telp dan alamat perusahaan, Durasi berpergian dan detail yang membiayai) 
6. Rekening koran 3 Bulan Terakhir (Harus Stabil, Min. Saldo 50 Jt./ Orang) 
7. Travel insurance min coverage EUR30rb/USD50rb, cover covid dan ada di list travel insurance yang diterima 

untuk visa schengen 
8. Posisi direktur ke atas, harus menyertakan akte perusahaan (SIUP/NIB) yang tercantum namanya 
9. Copy KTP dan kartu keluarga (KK Cetakan setelah 2014) 
10. Copy Akta kelahiran & Akta Nikah (Jika ada). Pasangan meninggal/cerai, tambah akte meninggal/cerai (surat 

nikah tetap dilampirkan)  
11. Copy Kartu pelajar (Jika masih pelajar) 
12. Copy Akta Kelahiran Anak (Jika ikut berpergian) 
13. Surat Keterangan Sekolah Anak (Jika Ikut Berpergian dan Sedang Bersekolah) 
14. Referensi bank dan rekening tabungan aktif 3 bulan terakhir dan bulan berjalan kalau fotocopy dari buku 

tabungan, hal 1 yang ada nomor rekening dan nama wajib difotocopy 
15. Bukti Konfirmasi booking hotel & Print out Tiket Pesawat PP 
16. Surat Ijin Suami (Jika istri berpergian sendiri) 
17. Surat Ijin Orang tua (Jika anak berpergian sendiri tanpa orang tua) 
18. Kalau bisnis online via web/marketplace/ig, harus print semua hal yang membuktikan kepemilikan (plus surat 

pernyataan memiliki bisnis online) 
19. Scan Visa Schengen Lama, USA, UK, Australia, Canada dan Japan (Jika ada) 

 
CATATAN: 
1. SEMUA DOKUMEN WAJIB DI KERTAS A4 
2. Harga dan syarat visa dapat berubah sewaktu-waktu mengingat harga kurs yang dapat berubah seiring 

berjalannya waktu. 
3. Keberhasilan apply Visa merupakan sepenuhnya wewenang dari pihak Kedutaan. 
4. Persyaratan Visa dapat berubah sewaktu-waktu sesuai permintaan dari kedutaan. 
5. Apabila terjadi pembatalan dari pihak pemohon/Visa yang ditolak, biaya Visa tidak dapat dikembalikan. 
6. Masa berlaku Visa sepenuhnya ditentukan oleh Kedutaan. 
7. Pembayaran dilakukan di muka bersama dengan penyerahan dokumen.  


